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CaAriTuLO |
DisPoOSICOES GERAIS

Clausula 1.2
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na

sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a “Aquisicdo de

Servicos de Contabilidade” de acordo com as especificagoes técnicas do Anexos | do

presente Caderno de Encargos.

Clausula 2.*
Elementos do Contrato e Regras de Interpretacao

I. Na execugao e interpretagao do Contrato, observar-se-ao as respetivas clausulas contratuais

e o estabelecido em todos os documentos que dele fazem parte integrante, aplicando-se, a

tudo o que for omisso, o Codigo dos Contratos Publicos.

2. O contrato integra os seguintes elementos:

a)

Os suprimentos dos erros e das omissoes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes e expressamente aceites pelo 6rgio competente para a decisio de

contratar, nos termos do disposto no artigo 50.° do Cédigo dos Contratos Publicos;
Os esclarecimentos e as retificages relativos ao Caderno de Encargos;

O presente Caderno de Encargos e os seus anexos;

A proposta;

Os esclarecimentos sobre a proposta prestados pelo Adjudicatario;

O clausulado contratual e em todos os documentos que dele fazem parte integrante,
ou quaisquer aditamentos que venham a ser estabelecidos de comum acordo entre a

Aguas do Algarve, S.A. e o Adjudicatario.

3. Sem prejuizo do disposto no nimero seguinte, em caso de divergéncia entre os varios

documentos que integram o contrato, a prevaléncia é determinada pela ordem por que vém

enunciados no nimero anterior.

4. Os ajustamentos propostos pelo Contraente Publico nos termos previstos no artigo 99.°

do Cobdigo dos Contratos Publicos e aceites pelo Adjudicatirio nos termos previstos no

artigo 101.° do mesmo cédigo prevalecem sobre todos os documentos previstos no n.° |

da presente clausula.
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Clausula 3.*
Prazo de Vigéncia do Contrato

O contrato tem um prazo de vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses a contar da data de sua
assinatura, em conformidade com os respetivos termos e condiges e o disposto na lei, sem

prejuizo das obrigagdes acessorias, as quais perdurarao para além da cessagao do contrato.

CariTuLo ll
OBRIGACOES DAS PARTES

SEccAol
OBRIGACOES DO ADJUDICATARIO

Clausula 4.2

Obrigacoes do Adjudicatario

I.  Sem prejuizo de outras obrigagoes previstas na legislacao aplicavel e no presente Caderno
de Encargos e respetivos anexos, constituem obrigagoes principais do Adjudicatario as

seguintes:

a. Executar o objeto do contrato, em conformidade com o estabelecido no Caderno de
Encargos e proposta adjudicada, com absoluta subordinagao aos principios da ética
profissional, isencao, independéncia, zelo e competéncia, com respeito pelas regras
vertidas no Codigo de Conduta para Adjudicatario, que constitui o Anexo Il do
presente Caderno de Encargos;

b. Cumprir a legislagdo em vigor, em todas as suas vertentes;
c. Prestar as informagoes que forem solicitadas pela AdA;
d. Sujeitar-se a agao fiscalizadora da Entidade Adjudicante;

e. Garantir o sigilo quanto a informagio a que o pessoal envolvido nos trabalhos venha a

ter acesso;

f. Realizar o trabalho da adjudicagao, nas condi¢des de prazo e prego contratados.

Clausula 5.*
Seguros / Encargos Sociais / Acidentes de Trabalho, Medicina no Trabalho e
Seguranca no Trabalho

I. O Adjudicatario é responsavel por assegurar os encargos sociais e seguros estabelecidos

na legislagao para todo o seu pessoal, bem como ao pessoal subcontratado.

2. O Adjudicatario obriga-se ao cumprimento das disposi¢oes legais e regulamentares em
vigor sobre acidentes de trabalho e medicina no trabalho, relativamente a todo o seu
pessoal, bem como a pessoal subcontratado, sendo de sua conta os encargos que dai

resultem.
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Clausula 6.*
Local de Execucao dos Servicos Objeto do Contrato

Os servigos objeto do contrato devem ser executados na morada indicada no quadro abaixo.

Instalacdo 7 Morada 7 Coordenadas Google

Rua do Repouso, n° 10, 8000-

302 Faro 37 00' 48.22" N, 7 56' 00.77" W

Sede de Faro

Clausula 7.*
Dever de Sigilo

O Adjudicatario obriga-se a nao divulgar quaisquer informagoes e documentagao, técnica e
ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Contraente Publico, de que venha a ter

conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.

O Adjudicatario obriga-se também a nao utilizar as informagoes obtidas para fins alheios a
execucgao do contrato.

O Adjudicatario obriga-se a remover e destruir no termo final do prazo contratual todo e
qualquer registo, em papel ou eletrénico, que contenha dados ou informagoes referentes
ou obtidas na execugao do contrato e que o Contraente Pulblico lhe indique para esse

efeito.

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos apos a extingao
das obrigagoes decorrentes do contrato, sem prejuizo da sujei¢ao subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protecio de segredos comerciais ou da

credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 8.2
Tratamento de Dados Pessoais

O Adjudicatario deve tratar os dados pessoais que aceda no decurso da execugao do contrato

em representagao da Entidade Adjudicante, observando integralmente a legislacdo especial

aplicavel.

Clausula 9.2

Conservacao de Dados Pessoais

O Adjudicatario deve conservar os dados pessoais recolhidos apenas durante o prazo que for

necessario, no ambito da execugdo do contrato e de acordo com as instrugSes dadas pela
Entidade Adjudicante.
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Clausula 10.2

Transferéncia de Dados Pessoais

O Adjudicatario nao pode transferir quaisquer dados pessoais para outra entidade, salvo

autorizagao expressa e escrita da Entidade Adjudicante.

Clausula 11.?
Dever de Cooperacao

O Adjudicatario deve cooperar com a Entidade Adjudicante ou com qualquer outra empresa do

Grupo AdP, mediante solicitagao, designadamente nas seguintes situagoes:

a) Quando um titular de dados pessoais exerca os seus direitos ou cumpra as suas
obrigacoes nos termos da legislagio aplicavel, relativamente aos dados pessoais
tratados pelo prestador de servigos em representacao da Entidade Adjudicante;

b) Quando qualquer das empresas do GRUPO AdP deva cumprir ou dar sequéncia a
qualquer avaliagao, inquérito, notificagdo ou investigacio da Comissao Nacional de
Protecao de Dados ou entidade administrativa com atribuigcoes e competéncias legais

equiparaveis.

SEccAoll
OBRIGACOES DO CONTRAENTE PUBLICO

Clausula 12.2

Preco Base e Preco Contratual

I. O preco base do procedimento foi fixado nos termos do n.° | do Artigo 47.° do CCP e
corresponde a 2.000,00 EUR/Més (dois mil euros por més), acrescido de IVA a taxa

legalmente em vigor.

2. O prego contratual que a entidade adjudicante se propde pagar pelos servicos e pelo

periodo maximo de 36 meses é de 48.000,00 EUR (quarenta e oito mil euros).

3. O prego referido no niimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade niao esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo
despesas de alojamento, alimentagao, deslocagiao de meios humanos, despesas de aquisicao,
transporte, armazenamento e manuten¢ao de meios materiais bem como quaisquer

encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

Clausula 13.2

Condicoes de Pagamento

I.  A(s) quantia(s) devida(s) pelo Contraente Publico, nos termos da(s) clausula(s) anterior(es),
deve(m) ser paga(s) no prazo de 30 dias apés a recegao pelo mesmo das respetivas faturas,

as quais s6 podem ser emitidas apos o vencimento da obrigacao respetiva.
2. Para os efeitos do numero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a entrega dos
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servicos objeto do contrato.

Em caso de discordancia por parte do Contraente Publico quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar, por escrito, ao Adjudicatario, os respetivos fundamentos,
ficando o Adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder a

emissao de nova fatura corrigida ou nota de crédito.

O nao pagamento dos valores contestados pelo Contraente Publico nao vence juros de
mora nem justifica a suspensao das obrigagSes contratuais do Adjudicatario, devendo, no
entanto, o Contraente Publico proceder ao pagamento da importancia ndo contestada.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.os | a 3, as faturas sao pagas

através de transferéncia bancaria para a instituicdo de crédito indicada pelo Adjudicatario.

No caso de suspensao da execucio do contrato e independentemente da causa da
suspensao, os pagamentos ao Adjudicatario serao automaticamente suspensos por igual

periodo.

SEccAo Il
ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DO CONTRATO

Clausula 14.2

Acompanhamento do Modo de Execuc¢dao do Contrato

A execugao do contrato é permanentemente acompanhada pelo Gestor do Contrato

designado pelo Contraente Publico.

No exercicio das suas fungbes, o gestor pode acompanhar, examinar e verificar,

presencialmente, a execuc¢ao do contrato pelo Adjudicatario.

Caso o Gestor do Contrato detete desvios, defeitos ou outras anomalias na execucao do
contrato, informa o Adjudicatirio que adote as medidas que, em cada caso, se revelem

adequadas a corregao dos mesmos.

CariTtuLo I
MODIFICACAO, INCUMPRIMENTO E EXTINGCAO DO CONTRATO

Clausula 15.2

Modificacao Objetiva do Contrato

Assumindo os fundamentos de modificagao objetiva previstos no artigo 312.° do Coédigo dos

Contratos Publicos, o contrato pode ser modificado observando-se as limitagoes previstas no
artigo 313.° do CCP

Clausula 16.7

Subcontratacao e Cessao da Posicao Contratual do Adjudicatario

Além da situagao prevista na alinea a) do n.° | do artigo 318.° do Cddigo dos Contratos
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Publicos, o Adjudicatario pode ceder a sua posi¢ao contratual, na fase de execuciao do
contrato, mediante autorizacao do Contraente Publico.

Para efeitos da autorizagao a que se refere o nimero anterior, o Adjudicatario deve
apresentar uma proposta fundamentada e instruida com os documentos previstos no n.° 2
do artigo 318.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

O Contraente Publico deve pronunciar-se sobre a proposta do Adjudicatario no prazo de
30 (trinta) dias a contar da respetiva apresentacao, desde que regularmente instruida,
considerando-se o referido pedido rejeitado se, no termo desse prazo, o mesmo nao se

pronunciar expressamente.

Em caso de incumprimento pelo Adjudicatario que retina os pressupostos para a resolucao
do contrato, este cedera a sua posi¢cao contratual ao concorrente do procedimento preé-
contratual que antecedeu a celebragao do contrato venha a ser indicado pelo Contraente
Publico, de acordo com o estabelecido no artigo 318.°-A do Coédigo dos Contratos

Publicos.

A cessao da posigao contratual a que se refere o niUmero anterior opera por mero efeito

do ato do Contraente Publico, sendo eficaz a partir da data por este indicada.

A subcontratacao pelo Adjudicatario depende de autorizagao do Contraente Publico, nos

termos do Codigo dos Contratos Publicos.

Clausula 17.2

Forca Maior

Nao podem ser impostas penalidades ao Adjudicatario, nem é havida como incumprimento,
a nao realizagdo pontual das prestagoes contratuais a cargo de qualquer das partes que

resulte de caso de forga maior.

Para efeitos do contrato, s6 siao consideradas de forca maior as circunstincias que,

cumulativamente e em relagao a parte que as invoca:

a) Impossibilitem o cumprimento das obrigagdes emergentes do contrato;

b) Sejam alheias a sua vontade;

c) Nao fossem por ela conhecidas ou previsiveis a data da celebragdo do contrato; e

d) Nao lhe seja razoavelmente exigivel contornar ou evitar os efeitos produzidos por

aquelas circunstancias.
Nao constituem forc¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam for¢a maior para os subcontratados do

Adjudicatario, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades

dos seus subcontratados;
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c) Determinagdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatoria,
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo Adjudicatario de deveres ou

onus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo Adjudicatirio de normas
legais;
e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do Adjudicatario cuja causa,

propagacio ou proporgoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento

de normas de seguranga;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do Adjudicatario ndo devidas a

sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A parte que invocar caso de forga maior deve comunicar e justificar tal situagdo a outra
parte, logo apos a sua ocorréncia, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer

o cumprimento das obrigagSes contratuais.

A suspensio, total ou parcial, do cumprimento pelo Adjudicatario das suas obrigagoes
contratuais fundada em forga maior, por prazo superior a 30 (trinta) dias, autoriza o
Contraente Publico a resolver o contrato ao abrigo do n.° | do artigo 335.° do Cédigo dos

Contratos Publicos, nao tendo o Adjudicatario direito a qualquer indemnizagao

Clausula 18.?

Resolucao do Contrato por parte do Contraente Publico

O Contraente Publico pode resolver o contrato nos termos previstos no CCP.

O direito de resolugao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragio enviada
ao Adjudicatario e nao implica a repeticao das prestagoes ja realizadas pelo mesmo nos
termos previstos no presente Caderno de Encargos, a menos que tal seja expressamente
determinado pelo Contraente Publico.

Clausula 19.2

Resolucao do Contrato por parte do Adjudicatario
O Adjudicatario pode resolver o contrato com os fundamentos previstos no artigo 332.°
do Cédigo dos Contratos Publicos.

Salvo na situagao prevista na alinea ¢) do n.° | do artigo 332.° do Codigo dos Contratos

Publicos, o direito de resolugao é exercido por via judicial.

A resolugio do contrato nao determina a repeticio das prestagdes ja realizadas pelo
Adjudicatario, cessando, porém, todas as obrigagoes deste ao abrigo do contrato, com

excegao daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cédigo dos Contratos Publicos.
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CAPiTULO IV
DisPosICOES FINAIS

Clausula 20.?
Deveres de Informacio

I. Cada uma das partes deve informar sem demora a outra de quaisquer circunstancias que
cheguem ao seu conhecimento e possam afetar os respetivos interesses na execucao do

contrato, de acordo com a boa-fé.

2. Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de quaisquer
circunstancias, constituam ou nio for¢a maior, que previsivelmente impegcam o

cumprimento ou o cumprimento tempestivo de qualquer uma das suas obrigagoes.

3.  No prazo de 15 (quinze) dias ap6s a ocorréncia de tal impedimento, a parte devera informar
a outra do tempo ou da medida em que previsivelmente sera afetada a execugao do

contrato.

Clausula 21.2

Comunicacoes

I. Salvo quando o contrario resulte do contrato, quaisquer comunicagoes entre o Contraente
Publico e o Adjudicatario relativas ao contrato devem ser efetuadas através de carta

registada ou correio eletronico, para os seguintes contatos.

2.  Qualquer comunicagao feita por carta registada é considerada recebida na data indicada

pelos servigos postais.

3. Qualquer comunicagao realizada por correio eletrénico é considerada recebida na data

constante do respetivo recibo de rececao e leitura remetido pelo recetor ao emissor.

Clausula 22.2
Caucao

Dado que o prego contratual que resultar do presente procedimento ¢ inferior ao limiar definido
pelo n.° 2 do artigo 88.° do CCP, respetivamente de 200.000,00€ (duzentos mil euros), nao ha

lugar a prestacao de caugao.

Clausula 23.2

Foro Competente

Para resolugao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Loulé, com rendncia expressa a qualquer outro.
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Clausula 24.*
Direito aplicavel e Natureza do Contrato

I.  Em tudo o que se encontrar omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-a o

disposto no Codigo dos Contratos Publicos e subsidiariamente a demais legislagao

portuguesa em vigor;

2. O contrato tem natureza administrativa.

Clausula 25.7
Contagem dos Prazos

Os prazos previstos no presente Caderno de Encargos sao continuos, correndo em sabados,
domingos e dias feriados, aplicando-se a contagem dos prazos as demais regras constantes do

artigo 471.° do Cédigo dos Contratos Publicos.
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ANEXO |

ESPECIFICACOES TECNICAS

(a que se refere o n.° | da clausula 1.% et al)

O Adjudicatario devera assegurar o cumprimento das obrigacoes contabilisticas e fiscais

decorrentes da legislagao em vigor, mais concretamente:

a)

b)

g)

h)

Classificagao e revisao da contabilizagao de documentos na contabilidade, segundo as
IAS/IFRS, e de modo a assegurar analises em termos econémicos e fiscais, e asseverar

as obrigacoes fiscais declarativas;

Analise aos balancetes mensais de razio e analiticos, bem como Demonstracio de
Posicao Financeira e Demonstragao de Resultados e Rendimentos, para suporte e

analise e verificacao do resultado mensal;

Apresentacao das DMR (Declaragao Mensal de Remuneragdes) com as Retengoes na

Fonte para Segurancga Social e IRS, a enviar nos prazos legais em vigor;

Elaboragao das Guias de Pagamento da Seguranga Social (Recursos Humanos), e Guias
de pagamento do IRS retidos no més anterior, para pagamento nos prazos legais em

vigor;

Preenchimento de um mapa para controle dos pagamentos de recibos verdes com
retencao de IRS (25%) e servigos prestados (I1.5%), que vai servir de base ao
pagamento das retengoes efetuadas nos prazos legais em vigor. A estes pagamentos
juntam-se eventualmente retengoes de capitais de dividendos distribuidos aos sécios,
prediais se for caso disso, a pagamentos de desempenho de Geréncia por

representantes de firmas associadas ou quaisquer outros;
Elaboragao/validagao da declaragao mensal periodica do IVA;

Calcular a estimativa mensal do IRC, a partir do resultado até ao més em questao,
devidamente corrigido fiscalmente, como se fosse preenchida a Modelo 22 no seu

quadro 07;

Preenchimento da IES Informacao Empresarial Simplificada, declaragio com toda a
informacao sobre a atividade da empresa em termos de Contabilidade, Pessoal e
Trabalho, Obrigagbes Fiscais e Estatisticas com Demonstragao de Posi¢do Financeira,
Demonstracao de Resultados e Rendimentos e Anexo ao Demonstracao de Posicao

Financeira, Demonstracao de Resultados e Rendimentos (obrigagao anual);
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i) Preparagao de dossier fiscal com a apresentagao de Contas do Exercicio, Anexos e
arquivo de toda a Documentagio, bem como toda a informagio das obrigagoes

declarativas e financeiras exigidas pelo Codigo Comercial e Leis fiscais;

j) Outras obrigagdes que pontualmente possam existir e inerentes a fungao do

Contabilista Certificado.

2. Para o exercicio das obrigages previstas no presente Caderno de Encargos, o
Adjudicatario devera estar presente na instalacio da Entidade Adjudicante nos termos da
Clausula 6.? do presente Caderno de Encargos, pelo menos 4 (quatro) horas por dia, todos os
dias Uteis, durante o horario de expediente, i.e., das 9:00 as 18:00, até ao término do periodo

vigéncia do contrato.
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ANEXoO I

CO6DI1GO DE CONDUTA PARA ADJUDICATARIOS
(a que se refere a alinea a) do n.° | da clausula 4.?)
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